
ORDEN DE TRABAJO
Plantilla vacía y rellenable para solicitud, autorización, ejecución y cierre

FOLIO PRIORIDAD FECHA Y HORA DE SOLICITUD

ÁREA O UBICACIÓN SOLICITANTE Y CONTACTO

SOLICITUD Y DIAGNÓSTICO

FALLA, NECESIDAD O SERVICIO SOLICITADO DIAGNÓSTICO TÉCNICO

ALCANCE AUTORIZADO Y SEGURIDAD

TRABAJO AUTORIZADO Y LÍMITES MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PERMISOS

MATERIALES, TIEMPO Y RESPONSABLE

CANTIDAD 1 MATERIAL O RECURSO 1 SALIDA O REFERENCIA 1 COSTO 1

CANTIDAD 2 MATERIAL O RECURSO 2 SALIDA O REFERENCIA 2 COSTO 2

CANTIDAD 3 MATERIAL O RECURSO 3 SALIDA O REFERENCIA 3 COSTO 3

INICIO TÉRMINO TÉCNICO O RESPONSABLE

TRABAJO REALIZADO, PRUEBA Y CIERRE

TRABAJO REALIZADO PRUEBA DE FUNCIONAMIENTO Y RESULTADO

PENDIENTE, SEGUIMIENTO Y FECHA ESTADO FINAL Y FECHA DE CIERRE

ejemplode.com Firma del responsable y recepción pueden añadirse al imprimir
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