
INFORME DE FALTANTE DE MERCADERÍA
Hoja de conteo y verificación

Almacén: Fecha y hora:

Conteo por: Folio / corte del sistema:

Código Artículo Unidad Registro Conteo Diferencia Costo unit. Faltante $ Evidencia / estado

Diferencia = conteo - registro. Un valor negativo indica faltante; uno positivo, sobrante.

Usa la misma unidad en registro y conteo. Valora solo faltantes; no los compenses con sobrantes.

Total estimado:Moneda:

SEGUNDO CONTEO Y ACLARACIONES

Verificó: Fecha y hora:

ACCIÓN PENDIENTE Y SEGUIMIENTO

Responsable: Fecha compromiso:

Anexa los soportes del conteo y de los movimientos revisados. ejemplode.com


