Carta con detalle
[Lugar], [fecha]
[Nombre o área destinataria]
[Empresa]
Asunto: Detalle de [entrega u operación] — [referencia]
[Saludo]:
Presentamos el detalle de [materiales, servicios u operación] correspondiente a [periodo o proyecto], conforme a [orden, contrato o documento de referencia].
	Concepto
	Cantidad
	Precio unitario
	Importe

	[Concepto 1]
	[Cantidad]
	[Precio]
	[Importe]

	[Concepto 2]
	[Cantidad]
	[Precio]
	[Importe]

	[Concepto 3]
	[Cantidad]
	[Precio]
	[Importe]

	Total y moneda
	
	
	[Total]


Los importes [incluyen / no incluyen] [impuestos u otros conceptos]. Se adjuntan [documentos], que permiten comprobar las cantidades e importes relacionados.
Agradeceremos revisar el detalle y comunicar cualquier diferencia antes del [fecha], a través de [contacto].
Atentamente,

[Nombre]
[Cargo]
[Contacto institucional]
ejemplode.com




