
Acta de entrega de inventario
Se deja constancia de la entrega de los bienes relacionados, con las diferencias y pendientes indicados.

Folio Lugar y fecha

Área o espacio Fecha de corte

Entrega nombre y cargo Recibe nombre y cargo

Código o rango Descripción Cantidad y unidad Estado y accesorios Observaciones

Diferencias observadas y anexos

Acciones pendientes responsables y fechas acordadas

Las personas firmantes reconocen la entrega descrita. Las diferencias y acciones pendientes permanecen identificadas.

Entrega  nombre y firma Recibe  nombre y firma Verifica si corresponde  nombre y firma
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