Folio o sesión: ________________________
ACTA DE ACUERDOS
	Folio o sesión
	
	Fecha
	

	Órgano o equipo
	
	Lugar o medio
	

	Inicio
	
	Cierre
	


CONVOCATORIA Y OBJETIVO
	


ASISTENCIA Y REGLA DE DECISIÓN
	Nombre
	Función
	Participación
	Asistencia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Regla de decisión acordada: _______________________________________
ORDEN DEL DÍA
	


ACUERDOS
	Clave
	Acuerdo y meta
	Responsable
	Fecha
	Evidencia
	Estado

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


APROBACIÓN, OBJECIONES Y PENDIENTES
	


SEGUIMIENTO DE ACUERDOS ANTERIORES
	Clave
	Acuerdo
	Estado
	Avance
	Comentario

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


CONTROL DE VERSIÓN
	Versión
	Fecha
	Elaboró
	Cambio

	
	
	
	


FIRMAS
	
________________________
	
________________________
	
________________________

	Coordina
	Secretaría
	Representante
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