ACTA ADMINISTRATIVA DE HECHOS
	Folio
	
	Fecha
	

	Lugar
	
	Hora de inicio
	

	Organización
	
	Área responsable
	


PERSONAS PARTICIPANTES
	Nombre
	Puesto o relación
	Función en el acta

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


MOTIVO Y ALCANCE
	


RELACIÓN CRONOLÓGICA DE LOS HECHOS
	Hora
	Hecho observable
	Fuente

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


MANIFESTACIONES
	


EVIDENCIA Y ANEXOS
	Anexo
	Descripción
	Origen
	Ubicación

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


OBSERVACIONES, CORRECCIONES Y PENDIENTES
	


SEGUIMIENTO
	Acción
	Responsable
	Fecha
	Estado

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


FIRMAS
	
________________________
	
________________________
	
________________________

	Quien levanta
	Persona relacionada
	Testigo


ejemplode.com




